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	報告内容

結論　または　概要
調査の結論または概要をこの枠内に記す
内容を強調するために，フォントを変えてもよい






[bookmark: _GoBack]業務のために調査したことを報告するレポートのテンプレート

1． 調査の目的
調査の目的を記す
2． 調査の内容
調査したことを簡潔に記す
箇条書きもOK
3． 結果
調査結果を簡潔に記す
重要な調査結果を表や図にまとめて，右下に添付してもよい
箇条書きもOK
4． 結論
調査から得られた結論を記す
箇条書きもOK

文章作成時はハッチングした部分を削除してください

図表を挿入する
主な結果を図や表にまとめて
ここに示してもよい








